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ОПЕРАЦИЯ 
РУКОВОДСТВО, 

ИНСТРУКЦИЯ 
ПОЯСНЕНИЕ 

Шаг 1. Установка ОПО И СПО 

Офисный пакет  MS Office, OpenOffice, МойОфис; любой 

другой с поддержкой формата «Open 

Document Format» 

SQL Server (не ниже SQL Server 

2008) 

«Инструкция по установке и 

настройке общесистемного 

программного обеспечения «SQL 

Server 2008 Express Edition», п.2 

Допускается установка бесплатных 

«Express» редакций 

АС Регистрация  «Инструкция по установке 

специального программного 

обеспечения «АС Регистрация», 

п.2.1 и п.2.2 

Установить на требуемое количество 

автоматизированных рабочих мест (АРМ). 

При установке на первый АРМ произойдет 

развертывание базы данных АС 

Регистрация 

АС Регистрация(Администратор) 

 

 

 

 

 

«Инструкция по установке 

специального программного 

обеспечения «АС 

Регистрация(Администратор)», 

п.2.1 

Установить на выделенный АРМ, который 

в дальнейшем будет выполнять функции 

администрирования АС Регистрация 
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Шаг 2. Настройка ОПО И СПО 

Настроить доступ пользователей к специальному программному обеспечению АС Регистрация и 

АС Регистрация(Администратор) 

Создать нужное количество 

пользователей для работы с 

АС Регистрация 

«Руководство 

администратора»,п.4.3.1 

Для упрощения на этапе внедрения можно 

для каждого пользователя: 

в АС Регистрация(Администратор) в 

карточке пользователя указать уровень 

доступа «полный» (п.4.3.1.2); 

включить пользователя в  роль базы данных 

«Adm» (п.4.3.2) – это позволит 

пользователю работать с 

АС Регистрация(Администратор) 

Создать нужное количество 

пользователей для работы с 

АС Регистрация(Администратор) 

«Руководство 

администратора»,п.4.3.2 

Лучший вариант – включить пользователя в 

роль базы данных «Adm» (п.4.3.2). 

Изменить настройки соединения 

с базой данных для 

АС Регистрация 

«Руководство 

администратора»,п.3.3 

Для каждого клиента (пользователя 

АС Регистрация) 

Изменить настройки соединения 

с базой данных для 

АС Регистрация(Администратор) 

«Руководство 

администратора»,п.3.4 

Для каждого клиента (пользователя 

АС Регистрация(Администратор)) 
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Внести пользователей в список 

имеющих доступ к сведениям АС 

Регистрация 

«Руководство 

администратора»,п.4.2.2.1 

 

Настроить параметры печати выходных документов 

Внести сведения об организации 

или подразделении в организации 

(краткое и сокращенное 

наименования, адрес 

юридический и фактический, 

ФИО руководителя,  и т.д.) 

«Руководство администратора», 

п.4.2.1 и п.4.2.5 

 

Выбрать офисный пакет в 

котором будет формироваться 

выходной документ  

«Руководство администратора», 

п.4.2.4 

Поле «Технология, используемая для  

формирования выходных документов» 

Настроить доступ пользователей к функциям системы 

К отчетам «Руководство администратора», 

п.4.4.1 

 

На удаление сведений из архива 

регистрационного учета 

«Руководство администратора», 

п.4.4.2 

 

На просмотр журнала 

регистрации справок 

«Руководство администратора», 

п.4.4.3 

 

Внести изменения в общесистемные настройки 

Адрес муниципального 

образования 

«Руководство администратора», 

п.4.5.2 
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Общие настройки печати «Руководство администратора», 

п.4.5.7 

 

Шаг 3. Начало работы  

Добавить новый адрес в 

справочник адресов домов для 

последующей регистрации 

граждан по этому адресу 

«Руководство администратора», 

пункты: 

п.4.1.1 – общие правила работы со 

справочниками;  

п.4.1.2 – перечень адресных 

справочников; 

п.4.1.3 – работа со справочником 

адресов домов и сооружений  

Перед вставкой новой записи в справочник 

адресов домов необходимо заполнить 

элементами адреса соответствующие 

адресные справочники (последовательно, в 

порядке их перечисления): 

справочник населенных пунктов; 

справочник районов города; 

справочник жилых массивов; 

справочник улиц  

Ведение регистрационного учета 

граждан  

«Руководство 

пользователя»,п.5.3.1 

 

 


